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 قسم الوصف الوظيفيانجازات 
 1/1/2015 – 31/12/2017 

 أولًا : إدارات ومديريات ووحدات مركز وزارة التربية والتعليم :

  2015للعام : 

 : الموارد البشريةبطاقات الوصف الوظيفي لإدارة  .1

 .1/3/2015الاعتماد النهائي :  -

 :بطاقات الوصف الوظيفي لوحدة الرقابة الداخلية  .2

 .8/6/2015الاعتماد النهائي :  -

 : الاشراف والتدريب التربويبطاقات الوصف الوظيفي لإدارة  .3

 .6/10/2015الاعتماد النهائي :  -

 : التربية الخاصةبطاقات الوصف الوظيفي لإدارة  .4

 .6/10/2015الاعتماد النهائي :  -

 : العلاقات الثقافية والدوليةبطاقات الوصف الوظيفي لإدارة  .5

 .14/10/2015الاعتماد النهائي :  -

 بطاقات الوصف الوظيفي لإدارة النشاطات التربوية : .6

  : 18/11/2015الاعتماد النهائي. 

 التعليم الخاص :بطاقات الوصف الوظيفي لإدارة  .7

 .4/11/2015الاعتماد النهائي :  -

 لمديرية الاعلام :بطاقات الوصف الوظيفي  .8

 .10/5/2015الاعتماد النهائي :  -



 
 

 قسم الوصف الوظيفيانجازات 
 1/1/2015 – 31/12/2017 

 لمديرية العلاقات العامة :بطاقات الوصف الوظيفي  .9

  : 10/5/2015الاعتماد النهائي. 

 بطاقات الوصف لأمانة سر اللجنة الوطنية للتربية والثقافة والعلوم :  .10

 .8/6/2015الاعتماد النهائي :   -

 لمديرية الشؤون الإدارية : بطاقات الوصف الوظيفي  .11

 .1/4/2015 الاعتماد النهائي :  -

 

  2016للعام : 

 :  بطاقات الوصف الوظيفي لإدارة الشؤون المالية .1

  : 14/1/2016التحويل للاعتماد النهائي. 

 : 15/2/2016الاعتماد النهائي 

  7/8/2016دمج قسم النفقات ومراقبة النفقات : تاريخ الاعتماد 
 

 : الأبنية والمشاريع الدوليةلإدارة بطاقات الوصف الوظيفي  .2

  موعد التسليم من  – 28/1/2016:  طلاعللدراسة والاالتحويل
 . 15/2/2016الادارة 

 .تم تأجيل العمل لحين اعتماد الهيكل الجديد 

 



 
 

 قسم الوصف الوظيفيانجازات 
 1/1/2015 – 31/12/2017 

 

 : المناهج والكتب المدرسيةلإدارة بطاقات الوصف الوظيفي  .3

 لكل من : ةتدقيق المسودات النهائي 

 . مديرية المناهج 

 .قسم التحرير في مديرية الكتب 

  12/4/2016تم الاعتماد النهائي. 

  26/4/2016ارسال القرص المدمج . 

 قات الوصف الوظيفي لإدارة الشؤون القانونية : بطا .4

 نقل البطاقات للنموذج الجديد .  .1

 ونقلها على قرص مدمج .  PDFتحويل البطاقات بصيغة  .2

إعداد المذكرة الداخلية لتحويل القرص المدمج لمدير الادارة لدراستها حتى  .3
 . 28/2/2016موعد 

 اعادة دراستها من قبل السيدة هناء المصري. .4

من مدير ادارة الشؤون القانونية بتغيير مسمى مدير الادارة الى طلب  .5
مستشار قانوني والمدراء الى مساعد مستشار . ) يحفظ بأمر من مدير 

 الادارة (.

 :سر مجلس التربية والتعليم ولجنة التخطيط لأمانةقات الوصف الوظيفي بطا .5

  24/4/2016تاريخ الاعتماد النهائي. 



 
 

 قسم الوصف الوظيفيانجازات 
 1/1/2015 – 31/12/2017 

 

 لإدارة الامتحانات والاختبارات : بطاقات الوصف الوظيفي .6

تم اعداد مسودات الوصف الوظيفي لمديرية الاختبارات كاملة في إدارة   .6
 الامتحانات والاختبارات وفي انتظار الرد على البطاقات.

إضافة تخصص القانون على بطاقة الوصف  وحدة الرقابة الداخلية : .7
  20/6/2016بتاريخ  الوظيفي لرئيس وحدة الرقابة الداخلية. واعتمادها

 .20/6/2016اعتماد بطاقة مقيم / وحدة المساءلة بتاريخ  وحدة المساءلة : .8

 

  2017للعام 

واعتماده بتاريخ  (GIS)استحداث قسم الخريطة المدرسية  .1
4/10/2017. 

 لإدارة الوظيفي الوصف بطاقات مسودات إعداد على العمل .2
 .الامتحانات

 : مديريات التربية والتعليم : ثانيًا

  2015للعام : 

 قسم الرقابة الداخلية : -

 .3/9/2015الاعتماد النهائي  -



 
 

 قسم الوصف الوظيفيانجازات 
 1/1/2015 – 31/12/2017 

 

  2017للعام : 

 قسم التدريب والتأهيل والاشراف التربوي : .1

 .9/3/2017الاعتماد النهائي  -

 قسم شؤون الموظفين : .2

 .30/9/2017الاعتماد النهائي  -

 قسم الديوان : .3

 .30/9/2017الاعتماد النهائي  -

 قسم الشؤون المالية : .4

 .30/9/2017الاعتماد النهائي  -

 قسم الارشاد التربوي والصحة النفسية : .5

 .30/9/2017الاعتماد النهائي  -

 : وشؤون الطلبة قسم التعليم العام .6

 .30/9/2017الاعتماد النهائي  -

 قسم الأبنية : .7

تم استحداث مسمى فني / صيانة تمديدات صحية متحرك  -
 .2/1/2017بتاريخ  واعتمادهعلى المستويات الثلاثة 

 



 
 

 قسم الوصف الوظيفيانجازات 
 1/1/2015 – 31/12/2017 

 

 قسم التعليم المهني والإنتاج : .8

تم استحداث مسمى فني / صيانة أجهزة ومعدات الاقتصاد  -
اعتماده بتاريخ و المنزلي على المستويات الثلاثة 

16/12/2017. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


