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وزارة التربية والتعليم

إدارة الموارد البشرية
مديرية مراجعة الأداء / قسم الوصف الوظيفي 


نموذج( تعديل ، إضافة ، استحداث )  لبطاقة الوصف الوظيفي 
(مركز الوزارة / مديريات التربية والتعليم)
	· الإدارة - المديرية - الوحدة ( مركز الوزارة ) :

· مديرية التربية :

	المديرية في مركز الوزارة  :

	القسم :

	المسمى الوظيفي :           
· تعديل. 
· إضافة
· استحداث  .

	


	البنود المطلوب تعديلها

	(    غرض الوظيفة : 



	 المبرر :  

	(   المهام والواجبات : 



	(    الصلاحيات : 



	 المبرر :  




	(    علاقات الوظيفة ( الاتصالات )  : 

· الداخلية :
· الخارجية :


	 المبرر :  




	(    نطاق الإشراف : 



	 المبرر :  




	(    المتطلبات الأساسية والإضافية لإشغال الوظيفة  : 

1. المؤهل العلمي والخبرات  : 
· الخبرات :


	 المبرر :  



	2. المعارف والمهارات والقدرات  : 



	 المبرر :  




	مقدم الطلب

الاسم  :  

المسمى الوظيفي:

التوقيع:

التاريخ:
	اعتماد الرئيس المباشر

الاسم :                                 التوقيع:

التاريخ:

	مصادقة مدير المديرية :

 الاسم :                                               التوقيع :                                 التاريخ:



	مصادقة مدير الإدارة / الوحدة 
الاسم :                                                التوقيع :                                 التاريخ:
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