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 وزارة التربية والتعليم

 

 

 

 
الله لتكنولوجيا رة مركز الملكة رانيا العبداداالإدارة :  

 والمعلومات  التعليم

 : التعليمية والفنيةاعتماد الأمين العام للشؤون 

 تــاريــخ الإعــتمـاد :  الـــــمـديـريــــة :

  ـدار :الإصـــــــــــــــ الديوانالـــــقـــــســــــم: 

 1/1 عــــدد الصـفحـات : مراسل مسمى الوظيفة :

 اعتماد مدير الادارة :  :  التسلسل الاداري

 تاريخ الاعتماد :  رقم وثيقة الإعتماد :

 
  هدف الوظيفة :

 .لمساهمة في تقديم الخدمات المساندة في مركز الملكة رانيا العبداللها                         
     
 : توالمسؤوليا المهام

 المختلفة.أقسام مركز الملكة رانيا  والوثائق والملفات بين الأوراقنقل  (1
 

 /  الصلاحيات:
  

 الوظيفية مع الوظائف أو الأقسام / الوحدات : العلاقات الإشراف : نطاق
  -     : الداخلية

 

   -     : الخارجية
 

  الوظيفة : متطلبات
  . أو أقل العامة الثانوية شهادةال :(   المؤهلات العلمية 1

  -       (   الخبرات العملية: 2
 الـمــــهــــــارات : ( 3

 يتقن القراءة والكتابة باللغة العربية . (1

 بطاقة وصف وظيفي


